AUTORITATEA NATIONALA PENTRU CETATENIE

ANUNT

AUTORITATEA NATIONALA PENTRU CETATENIE organizeazi concurs de recrutare

pentru ocuparea a doua posturi contractuale de executie vacante de consilier
gradul | si consilier gradul Il din cadrul Biroului comunicare si IT.

Concursul se va desfasura in conformitate cu dispozitiile H.G. nr.286/2011 pentru
aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a
unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale si a
criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Potrivit dispozitiilor art.3 al Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor
generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor
contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat
superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice
aprobat prin Hotararea Guvernului nr.286 din 23 martie 2011, cu modificirile si
completarile ulterioare,

»Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care indeplineste
urmdtoarele conditii:

a) are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit:

¢) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata
pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile
sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs:

g) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care
impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei
infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibili cu exercitarea functiei,
Ccu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.”

Pentru inscrierea la concurs, pentru posturile contractuale de executie vacante
de consilier gradul | si_consilier gradul Il din cadrul Biroului comunicare si IT,
candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine urmitoarele
documente:
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a)cerere de inscriere la concurs adresata conducatorului autoritatii:

b)curriculum vitae;

c)copie act de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit
legii, dupa caz;

d)copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor;

e)copia carnetului de munca sau, dupd caz, o adeverinti care si dovedeasci
vechimea in munca si in specialitate studiilor, insotite de originale pentru confirmare;
f)cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente
penale care sa-| faca incompatibil cu functia pentru care candideaz;

g)adeverinta medicald care sa ateste starea de sinatate corespunzitoare eliberati cu
cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al
candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate;

h)alte documente relevante pentru desfasurarea concursului.

Adeverinta care atestd starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.
In cazul documentului prevazut la lit. f), candidatul declarat admis la selectia
dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu are
antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
cazierului judiciar, cel mai tdrziu pana la data desfasurarii primei probe a
concursului, respectiv proba scrisa.

Actele prevazute la punctele c), d) si e) vor fi prezentate si in original in vederea
verificarii conformitatii copiilor cu acestea.

Cererile de inscriere la concurs insotite de documentele necesare se depun la
secretarul comisiei de concurs, doamna Mariana Popescu - consilier superior -
Serviciul resurse umane si salarizare, la sediul Autoritatii Nationale pentru Cetatenie
din str. Smardan nr. 3, sector 3, Bucuresti la etajul 4 cam. 20, luni - joi in intervalul
orar 08,30 - 16,30, iar vineri in intervalul orar 08,30 - 14,00.

Concursul se va desfasura la sediul Autoritatii Nationale pentru Cetatenie, Str.
Smardan nr.3, sector 3, Bucuresti, dupa urmatorul calendar:

10 noiembrie 2021 - PUBLICARE ANUNT

10-24 noiembrie 2021 - depunere dosare de concurs

25-26 noiembrie 2021 - selectie dosare + afisare rezultat selectie dosare

29 noiembrie 2021- depunere contestatii selectie dosare

02 decembrie 2021 - solutionare contestatii selectie dosare + afisare rezultate
6 decembrie 2021 - PROBA SCRISA, ora 10.00.

8 decembrie 2021 - depunere contestatii proba scrisi

9 decembrie 2021 - solutionare contestatii proba scrisa + afisare rezultate

10 decembrie 2021 - PROBA INTERVIU

13 decembrie 2021 - depunere contestatii interviu

14 decembrie 2021 - solutionare contestatii proba interviu + afisare rezultate
15 decembrie 2021 - afisare rezultate finale.

Datele cu caracter personal sunt prelucrate conform Regulamentului (UE) nr. 2016/679
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Conditii specifice de participare la concurs:

A. Pentru postul contractual de executie de consilier gradul | din cadrul Biroului
comunicare si IT

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalent3 in una
din specializarile: stiinte juridice sau administratie public;

b) vechime in specialitatea studiilor, minimum 4 ani:

Prezentarea generala a postului conform fisei de post

1.gestioneaza corespondenta efectuata prin intermediul adresei de e-mail aferente
relatiei cu petentii, respectiv formularea de raspunsuri la petitiile adresate
Autoritatii Nationale pentru Cetatenie;

2. tine evidenta electronica a tuturor documentelor intrate, a celor intocmite pentru
uz intern, precum si a celor iesite, potrivit prevederilor legale in vigoare ;

3. prezinta, daca este cazul, corespondenta/documentele conducerii Autoritatii in
vederea inscrierii rezolutiei de catre aceasta;

4. colaboreaza cu toate structurile din cadrul Autoritatii in vederea solutionarii cu
celeritate a solicitarilor;

5. asigura pregatirea documentelor pentru arhivare si predarea lor compartimentului
cu atributii in pastrarea arhivei;

6. prelucrarea ordinelor de acordare/redobandire a cetateniei romane precum si
postarea acestora pe site-ul institutiei;

7. prelucrarea datelor cu caracter personal in exercitarea atributiilor de serviciu se
face in conformitate cu dispozitiile Regulamentului (UE) nr. 2016/ 679;

8. instiintarea responsabilului cu date cu caracter personal, de indat3, a oricirui
eveniment prin care s-a incalcat securitatea informatiilor ce vizeaza date cu caracter
personal;

9. intocmeste revista presei zilnic;

10. indeplineste atributiile in materie de cetatenie, respectiv inregistrarea adreselor
de cetatenie in modulul registratura SAFA, conform drepturilor de acces acordate in
aplicatia baza de date SAFA, aplicatie care gestioneazi activitatea de cetdtenie la
nivelul institutiei, respectiv, dreptul de cautare stadiu dosar, dreptul de vizualizare
stadiu dosar, dreptul de cautare pe registratura a stadiului petitiilor sau alte adrese
in circuitul ANC, dreptul de inregistrare a oricirui tip de adresi in modulul
registratura SAFA;

11. indeplineste orice alte atributii, conform competentelor sale, in baza dispozitiilor
conducerii Autoritatii.

Tematica

A. Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale ale cetétenilor romani;

B. Autoritatile publice conform Constitutiei Romaniei:

C. Dobandirea cetateniei roméane, procedura acordarii cetiteniei romane si
pierderea acesteia;

D. Redobandirea cetateniei romane, procedura de redobandire a cetateniei romane;
E. Procedura retragerii cetateniei roméne si aprobarii renuntarii la cetatenia
romana;

F. Infiintarea, organizarea si functionarea Autoritatii Nationale pentru Cetatenie;
G. Atributiile compartimentelor din cadrul Autoritatii Nationale pentru Cetétenie;
H. Norme generale de conduita profesionala a personalului contractual;

Datele cu caracter personal sunt prelucrate conform Regulamentului (UE) nr. 2016/679
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I Solutionarea petitiilor;
J. Prelucrarea datelor cu caracter personal in contextul relatiilor de munc.

Bibliografie
1.Constitutia Romaniei, republicata:

2.Legea nr. 21/1991, republicat, privind cetatenia romana;

3.0rdonanta de urgenta a Guvernului nr. 5 / 2010 privind infiintarea, organizarea si
functionarea Autoritatii Nationale pentru Cetitenie, aprobata si modificatd prin
Legea nr. 112/2010, cu modificarile si completarile ulterioare;

4.0rdinul ministrului justitiei nr. 745/C din 27 februarie 2014, privind aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare a Autoritatii Nationale pentru Cetatenie;
5.0rdonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor aprobata prin Legea nr. 233 din 23 aprilie 2002 cu modificirile si
completarile ulterioare;

6.0rdonanta de Urgenta Nr. 57/2019 din 3 iulie 2019 privind Codul administrativ -
TITLUL 1l Personalul contractual din autoritatile si institutiile publice;

7.LEGE nr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a
Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27
aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

8.0.U.G. nr. 194 din 12 decembrie 2002 *** Republicati privind regimul strainilor in
Romania, cu modificarile si completarile ulterioare;

9.0.U.G. nr. 102 din 14 julie 2005 *** Republicati privind libera circulatie pe teritoriul
Romaniei a cetatenilor statelor membre ale Uniunii Europene, Spatiului Economic
European si a cetatenilor Confederatiei Elvetiene, cu modificirile si completarile
ulterioare;

B. Pentru postul contractual de executie de consilier gradul Il din cadrul Biroului
comunicare si IT

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta in una din
specializarile: stiinte juridice sau administratie publica;
b) vechime in specialitatea studiilor, minimum 1 an;

Prezentarea generald a postului conform fisei de post

1.gestioneaza corespondenta efectuata prin intermediul adresei de e-mail aferente
relatiei cu petentii;

2. tine evidenta electronicd a tuturor documentelor intrate, a celor intocmite pentru
uz intern, precum si a celor iesite, potrivit prevederilor legale in vigoare ;
3._prezinta, daca este cazul, corespondenta/documentele conducerii Autoritatii in
vederea inscrierii rezolutiei de catre aceasta;

4._colaboreaza cu toate structurile din cadrul Autoritatii in vederea solutionarii cu
celeritate a solicitarilor;

5. asigura pregatirea documentelor pentru arhivare si predarea lor compartimentului
cu atributii in pastrarea arhivei;

Datele cu caracter personal sunt prelucrate conform Regulamentului (UE) nr, 2016/679
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6. prelucrarea datelor cu caracter personal in exercitarea atributiilor de serviciu se
face in conformitate cu dispozitiile Regulamentului (UE) nr. 2016/679;

7. instiintarea responsabilului cu date cu caracter personal, de indata, a oricirui
eveniment prin care s-a incalcat securitatea informatiilor ce vizeaza date cu caracter
personal;

8. indeplineste atributiile in materie de cetatenie, conform drepturilor de acces
acordate in aplicatia baza de date SAFA, aplicatie care gestioneazi activitatea de
cetatenie la nivelul institutiei, respectiv, dreptul de ciutare stadiu dosar, dreptul de
vizualizare stadiu dosar, dreptul de ciutare pe registratura a stadiului petitiilor sau
alte adrese in circuitul ANC, dreptul de inregistrare a oricirui tip de adresa in
modulul registratura SAFA;

9. indeplineste orice alte atributii, conform competentelor sale, in baza dispozitiilor
conducerii Autoritatii.

Tematica

A. Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale ale cetatenilor romani;

B. Autoritatile publice conform Constitutiei Romaniei;

C. Dobandirea cetateniei romane, procedura acordarii cetateniei romane si
pierderea acesteia;

D. Procedura retragerii cetdteniei romane si aprobarii renuntarii la cetatenia
romana;

E. Infiintarea, organizarea si functionarea Autoritatii Nationale pentru Cetatenie;
F. Atributiile compartimentelor din cadrul Autoritatii Nationale pentru Cetatenie;
G. Norme generale de conduiti profesional a personalului contractual;

H. Solutionarea petitiilor;

I. Prelucrarea datelor cu caracter personal in contextul relatiilor de munci.

Bibliografie

1.Constitutia Romaniei, republicata;

2.Legea nr. 21/1991, republicata, privind cetatenia romani;

3.Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 5 / 2010 privind infiintarea, organizarea si
functionarea Autorititii Nationale pentru Cetatenie, aprobata si modificaty prin
Legea nr. 112/2010, cu modificirile si completarile ulterioare;

4.0rdinul ministrului justitiei nr. 745/C din 27 februarie 2014, privind aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare a Autoritatii Nationale pentru Cetatenie;
5.0rdonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor aprobata prin Legea nr. 233 din 23 aprilie 2002 cu modificarile si
completarile ulterioare;

6.0rdonanta de Urgenta Nr. 57/2019 din 3 iulie 2019 privind Codul administrativ -
TITLUL 11l Personalul contractual din autoritatile si institutiile publice;

7.LEGE nr. 190 din 18 ijulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a
Regulamentului (UE) 20167679 al Parlamentului European si al Consiliului din &7
aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

Relatii suplimentare - Serviciul resurse umane si salarizare - telefon 021/201 93 50.
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