AUTORITATEA NATIONALA PENTRU CETATENIE

ANUNT

In temeiul prevederilor art. 478 alin. (2) si art. 618 alin. (22) din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu completarile
ulterioare, Autoritatea Nationala pentru Cetatenie organizeaza examen de
promovare in gradul profesional imediat superior celui detinut a functionarilor
publici care indeplinesc conditiile legale.

Examenul se va desfasura la sediul Autoritatii Nationale pentru Cetatenie din
municipiul Bucuresti, str. Smardan nr. 3, sector 3, incepand cu data de
31.10.2022, ora 10.00 (proba scrisd). Proba interviu va avea loc in termen de
maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei scrise.

Dosarele de inscriere se vor depune la Serviciul resurse umane si salarizare, in
termen de 20 de zile de la data afisarii anuntului, respectiv in perioada
22.09.2022 - 11.10.2022, inclusiv.

Selectia dosarelor de finscriere se va realiza in termen de maximum 5 zile
lucratoare de la data expirarii termenului de depunere a acestora.

Pentru a participa la examenul de promovare in gradul profesional imediat superior
celui detinut, candidatii trebuie si indeplineascd, cumulativ, conditiile prevazute
de art. 479 alin. (1), cu exceptia celei prevazuta la litera b), din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul admnistrativ, cu completarile
ulterioare, respectiv:

- sa aiba cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice din care
promoveaza;

- sa fi obtinut cel putin calificativul ,,bine" la evaluarea performantelor individuale
in ultimii 2 ani de activitate;

- s& nu aiba in cazierul administrativ o sanctiune disciplinara neradiata in conditiile
legii.

Dosarul de inscriere va contine in mod obligatoriu:

a) copie de pe carnetul de munca sau adeverinta eliberata de compartimentul de
resurse umane in vederea atestarii vechimii in gradul profesional din care se
promoveaza;

b) copii de pe rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale din
ultimii 2 ani in care functionarul public s-a aflat in activitate;

c) formularul de inscriere prevazut in anexa 3 la H.G. nr. 611/2008 pentru
aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor
publici, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) adeverinta eliberata de compartimentul de resurse umane in vederea atestarii
situatiei disciplinare a functionarului public, in care se mentioneaza expres daca
acestuia i-a fost aplicata o sanctiune disciplinara, care sa nu fi fost radiata.
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Relatii suplimentare se pot obtine la Serviciul resurse umane si salarizare,
tel. 021/201.93.40, int. 115, persoana de contact: Cristian Dumitru - consilier
superior.

Bibliografia, tematica pentru examen si atributiile functiei publice de consilier,
clasa I, grad profesional superior la Biroul inregistrare cereri privind cetatenia
romana

Bibliografia

—

o N

. Constitutia Romaniei, republicata;
. 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile

ulterioare - PARTEA a Vl-a Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile
personalului contractual din administratia publica si evidenta personalului platit
din fonduri publice (Titlul | Dispozitii generale si Titlul Il Statutul functionarilor
publici) si PARTEA a Vll-a Raspunderea administrativa;

. 0.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de

discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea cetiteniei romane nr. 21/1991, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare

. 0.U.G. nr. 5/2010 pentru infiintarea, organizarea si functionarea Autoritatii

Nationale pentru Cetatenie, aprobata si modificata prin Legea nr. 112/2010;
Regulamentul de organizare si functionare a Autoritatii Nationale pentru
Cetatenie, aprobat prin Ordinul Ministrului Justitiei nr. 745/C din 27 februarie
2014;

0.U.G. nr. 194/2002 privind regimul strdinilor in Romania;

. 0.U.G. nr. 102/2005 privind libera circulatie pe teritoriul Romaniei a cetatenilor

statelor membre ale Uniunii Europene si Spatiului Economic European;

. Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce

priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor);

10.Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE)

11.

_-D-L»‘I\J—*

2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

Tematica

Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale ale cetatenilor romani;
Autoritatile publice conform Constitutiei Romaniei;

Statutul functionarilor publici si Raspunderea administrativa;

Prevenirea si santionarea formelor de discriminare;
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5. Dobandirea cetateniei romane, procedura acordarii cetateniei romane si

pierderea acesteia;

Procedura retragerii cetiteniei romane si aprobarii renuntarii la cetatenia

romana;

infiintarea, organizarea si functionarea Autoritatii Nationale pentru Cetatenie;

. Atributiile compartimentelor din cadrul Autoritatii Nationale pentru Cetatenie;

Dispozitii generale privind intrarea, sederea si iesirea strainilor pe / de pe

teritoriul Romaniei;

10.Intrarea, rezidenta si iesirea pe /de pe teritoriul Romaniei a cetatenilor Uniunii
Europene, precum si a membrilor familiilor lor;

11.Protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si libera circulatie a acestor date.

o

Atributii
a) primeste, in mod direct, la sediul Autoritatii Nationale pentru Cetatenie si
inregistreaza in aplicatia informaticd SAFA cererile de acordare, redobandire si de
renuntare la cetdtenia romana, formulate in temeiul dispozitiilor art. 8, 81, 10, 11 si
27 din Legea nr. 21/1991, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,
impreuna cu actele necesare care dovedesc indeplinirea conditiilor prevazute de
lege, cereri care se depun personal sau, in cazuri temeinic justificate, prin mandatar
cu procura speciala si autentica;
b) verifica listele continand persoanele programate, avand in vedere obligativitatea
programarii online in vederea depunerii cererilor privind cetatenia romana;
c) primeste, in mod direct, la sediul Autoritatii Nationale pentru Cetatenie si
inregistreaza in aplicatia informaticd SAFA cererile formulate de parintii sau, dupa
caz, parintele care a obtinut cetitenia romana, pentru minorii care se incadreaza in
prevederile art. 9 alin. (5), art. 9 alin. (6), art. 10 alin. (5) si art. 11 alin. (2) din
Legea nr. 21/1991, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare (cereri
privind dobandirea cetateniei roméne de catre copilul care nu a implinit varsta de 18
ani care nu au fost depuse odatd cu cererea prin care parintii sai ori, dupa caz,
parintele sau solicita redobandirea cetateniei romane) impreuna cu actele necesare
care dovedesc indeplinirea conditiilor prevazute de lege, cereri care se depun
personal sau, in cazuri temeinic justificate, prin mandatar cu procura speciald si
autentica;
d) primeste, prin intermediul misiunilor diplomatice sau al oficiilor consulare ale
Romaniei, si inregistreazd / verificd cererile de acordare, redobandire si de
renuntare la cetatenia romand, formulate in temeiul dispozitiilor art. 81,10, 11 si
27 din Legea nr. 21/1991, republicatda, cu modificarile si completarile ulterioare,
precum si cererile formulate de parintii sau, dupa caz, parintele care a obtinut
cetatenia romana, pentru minorii care se incadreaza in prevederile art. 10 alin. (5)
si art. 11 alin. (2) din Legea nr. 21/1991, impreuna cu actele necesare indeplinirii
conditiilor prevazute de lege;
e) verifica actele care dovedesc indeplinirea conditiilor prevazute de lege depuse in
sustinerea cererilor (inclusiv confruntarea documentelor in original cu copiile
legalizate / simple aflate in dosar) si constituirea dosarului;
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f) certifica pentru conformitate (,,conform cu originalul”) copiile simple in cazul
documentelor emise de autorititile roméne (daca acestea se regasesc in dosar);

g) primeste copia cartii de identitate emisa de autoritatile romane transmisa in
format electronic (fisier cu extensia pdf / jpeg) pe adresa buletin.anc@just.ro (in
situatia in care este necesara prezentarea acestui document);

h) editeazi si tipareste formularul electronic in cazul cererilor depuse; inainteaza
catre petent cererea in format scriptic, in vederea verificarii de catre acesta a
datelor de stare civila si a semnarii;

i) elibereaza adeverinta privind depunerea dosarului de renuntare la cetatenia
romana (art.27);

j) inregistreaza cererile de acordare a cetateniei romane, formulate in temeiul
dispozitiilor art. 82 din Legea nr. 21/1991, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare, inaintate, impreuna cu actele necesare indeplinirii
conditiilor prevazute de lege, de catre Ministerul Tineretului si Sportului;

k) raspunde de corectitudinea datelor preluate in aplicatia informatica SAFA din
documentele prezentate de petenti in sustinerea cererilor privind cetatenia romana
formulate in temeiul dispozitiilor Legii nr. 21/1991, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

l) numeroteaza filele dosarelor de cetatenie inregistrate si intocmeste opisul aferent
fiecarui dosar in parte;

m) intocmeste listele cu cererile inregistrate si preda, pe baza de proces-verbal,
Serviciului tehnic al Comisiei pentru cetatenie, cererile de acordare, redobandire si
de renuntare la cetatenia romana, formulate in temeiul dispozitiilor art. 8, 81, 82,
10, 11 si 27, precum si cererile formulate de parinti pentru minorii care se
incadreaza in prevederile art. 9 alin. (5), art. 9 alin. (6), art. 10 alin. (5) si art. 11
alin. (2) din Legea nr. 21/1991, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare, inregistrate la sediul Autoritatii Nationale pentru Cetatenie;

n) solutioneaza petitiile repartizate, petitii adresate, in scris, Autoritatii Nationale
pentru Cetatenie, pe probleme ce tin de activitatea Biroului inregistrare cereri
privind cetatenia romana, in termenele si conditiile stabilite prin Ordonanta
Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor,
aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 233/2002;

0) are atribuite in aplicatia informatica SAFA urmatoarele roluri: Secretariat tehnic
A/RD, Secretariat tehnic R/RT;

p) prelucreaza datele cu caracter personal in exercitarea atributiilor de serviciu in
conformitate cu dispozitiile Regulamentului (UE) nr. 679/2016;

q) instiinteaza responsabilul cu protectia datelor cu caracter personal, de indata, in
legatura cu orice eveniment prin care s-a incalcat securitatea informatiilor ce
vizeaza date cu caracter personal;

r) raspunde de realizarea la termenele stabilite a lucrarilor repartizate;

s) sesizeaza de urgenta seful ierarhic superior cu privire la orice incidente sau
disfunctionalitati aparute in activitate;

t) comunica in scris sefului ierarhic superior, in termenul stabilit, orice informatii
solicitate de acesta despre activitatea proprie;

Datele cu caracter personal sunt prelucrate conform Regulamentulun (UE) NR. 2016/679
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u) raspunde de modul de rezolvare a sarcinilor ce ii revin si colaboreaza permanent
in vederea indeplinirii in termenul legal a lucrarilor ce intra in competenta sa,
precum si a altor sarcini potrivit nevoilor institutiei;

v) asigura pregatirea documentelor pentru arhivare i predarea lor compartimentului
cu atributii in pastrarea arhivei;

w) indeplineste orice alte sarcini primite pe linie ierarhica, in limitele
competentelor sale.

%0
Afisat astazid, .09.2022, ora Al —Ta sediul Autoritatii Nationale pentru Cetatenie si
pe pagina de internet www.cetatenie.just.ro
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